中國文化大學食品暨保健營養學系學生實習規則及家長同意書

一、學生實習規則
（一）凡患有法定傳染病，嚴重心臟病及精神病等身心不健康者，不得參加實習。患有A型、B型肝炎或帶原者不可至醫院實習。

（二）實習注意事項：
1.實習期間首重安全，認真學習。
2.注重待人接物之禮儀風度，建立良好人際關係。
3.需遵守該實習單位訂定之各項實習規則，並按規定準時上班。著實習單位之服裝。

4.上班時間內不得擅離實習場所、會客、接撥私人電話、寫信或處理私事。

5.實習時應注意服裝儀容。
（三）實習成績考核辦法：
1.實習期間由實習單位負責考核學生勤惰及學習成績，返校後學生再繳交書面報告。 
2.實習單位評分占65％，老師訪視及返校後實習報告占35％（實習單位成績不及格者，實習成績不予計算）。
（四）學生校外實習期間之各項表現，均適用本校學生獎懲辦法之規定。

二、學生實習請假辦法
（一）學生請假分為事假(含喪、婚假)、病假、喪假三種，均須依照下列規定完成請假手續，未經核准而缺席者視為曠班。
1.事假：
(１)無特殊原因不得請事假。

(２) 事假需事先親自申請，並須家長或監護人同意，並檢附相關證明。非緊急突發事件，應於一日前完成請假手續。

(３)因緊急事故無法事前請假，應先以電話報告實習單位，經核准後方得請假，並於恢復實習後一日補辦事假。
2.病假：

 (１)學生如果因病當天無法實習，須於實習單位上班後一小時內先以電話報告實習單位經核准後方得請假。於上班中生病者逕向實習單位請假。

(２) 一日以內者須持有校醫證明或家長（監護人）簽章之函件證明，二日以上須檢附公立醫院之診斷證明。
(３)恢復實習三日內依規定辦理病假手續。
3.公假：
(１) 學生有下列情形之一者得申請公假：
1.奉准代表本校參加校外正式體育比賽者。
2.奉准代表本校參加校外正式社團活動者。
3.參加全校性之正式活動或比賽者。
4.參加本校行政部門召集之各種會議者。
5.奉政府機關徵召代表國家參加比賽或活動者。
6.參加政府所舉辦之各種考試者。
學生請公假需持學校核准之公文辦理請假事宜，如時間緊迫         無法辦理請假時，得於事後三日內辦理補假手續。

（二）凡未依前項規定請假或請假未准而擅離實習單位者，一律以曠班論處。
（三）學生實習期間缺席及曠班依下列規定辦理：
1.『學生操行成績考核辦法』第九條第五款：在校外實習或服務行為不當，應予記過一至二次處分。

2.未依規定請假或擅自曠班累計達八小時者應予記小過一次，再累計每曠班達八小時再記小過ㄧ次。累計曠班未達八小時者，依情節輕重給予懲處。

3.缺席及曠班總時數超過該次實習時數之四分之一者，成績不予計算。
(四）實習單位一經登記公告即不得任意更換，若私下任意更換者，除實習成績不予承認外，另以上述曠班規定懲處。
（五）本規則經食品暨保健營養學系系務會議通過後實施，修訂時亦同。
附表三：
	班  級
	學  號
	連絡電話
	連絡住址

	
	
	電話：

手機：
	



學生實習家長同意書





   學生　　　　　已詳讀實習規則，於專業實習期間，願確實遵守實習規則，如有違規行為，願依規則接受懲罰。


實習日期：    年   月   日 至   年   月   日


 


實習單位：








學       生：                        （簽   章）








學 生 家 長：                        （ 簽  章 ）








